
ส ำเนำ 



ขั้นตอนการรับเงินค่าประกันของเสียหาย 
ประจ าปีการศึกษา  2559 

1.1 ค ำร้องทั่วไป    1.2  ใบส ำคัญรับเงิน 

ติดต่อรับแบบฟอร์ม  ณ  ส ำนักงำนหอพัก 

ยื่นเอกสำร  ให้เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
2.1 ค ำร้องทั่วไป      2.2 ใบส ำคัญรับเงิน    
2.3 ส ำเนำบัตรประชำชน 
2.4  ต้นฉบับใบเสร็จรับเงิน / ใบแทนใบเสร็จ  

เจ้ำหน้ำที่หอพักตรวจสอบเอกสำร   
และลงลำยมือชื่อ 

นักศึกษำรับเงินคืน   ค่ำประกันของเสียหำยหอพัก  
จ ำนวน 500 บำท   

ณ  กองคลัง  อำคำรทีปวิชญ์ 



13 พฤศจิกายน 2560 

นางสาวทะเลแก้ว      นิเวศ   
123 1 - พลายชุมพล 

เมืองพิษณุโลก พิษณุโลก 65000 

1 ค่าประกันของเสียหายหอพกั 500 - 

500 - 
500 ห้าร้อยบาทถ้วน        ) 

ทะเลแก้ว      นิเวศ   

ตัวอย่ำงกำรกรอกเอกสำรใบส ำคัญรับเงิน 



ตัวอย่ำงกำรกรอกเอกสำรค ำร้องทั่วไป 

จบปีกำรศึกษำ 2559 

ทะเลแก้ว      นามสกุล       นิเวศ 

13/11/2560 

การบัญช ี วิทยาการจัดการ 2 

59XXXXXXXX (1,2,3) เลขห้องตนเอง 
(เช่น B115 ) 



นางสาวทะเลแก้ว       นิเวศ 

59XXXXXX 

13/11/2560 

2559 

2559 

59XXXXXXXX     

การบัญช ี

ตัวอย่ำงใบเสร็จรับเงิน 



นางสาวทะเลแก้ว                        นิเวศ                                     59XXXXXXXX   

การบัญชี                                  วิทยาการจัดการ                 1                  2559 

ในกรณีใบเสร็จต้นฉบับหำย    
ให้นักศึกษำติดต่อขอรับแบบฟอร์มได้ที่ส ำนักงำนหอพัก 

ตัวอย่ำง 


